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1. Podstawa prawna

· Ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o księgach wieczystych i hipotece;
· Obowiązujące Zarządzenie Prezydenta Miasta Kielce w sprawie nadania Urzędowi Miasta Kielce Regulaminu Organizacyjnego.
2. Miejsce załatwienia sprawy
· Wydział Urbanistyki i Architektury
· Biuro Mieszkalnictwa
· Osoba odpowiedzialna za załatwienie sprawy: Magdalena Romanek 
· Lokalizacja/Nr pokoju: 
25-659 Kielce ul. Strycharska 6, pok. 2
· Telefon – 41 36 76 613
· E-mail – magdalena.krala@um.kielce.pl 
· Godziny przyjęć – 7.30 – 15.30

3. Wymagane dokumenty
· Wniosek właściciela nieruchomości. 
· Wyciąg z działu IV Księgi wieczystej.

4. Opłaty
17 zł  

5. Termin załatwienia sprawy
7 dni od dnia dostarczenia dowodu spłaty zadłużenia hipotecznego.
6. Tryb odwoławczy
Brak

7. Informacje dodatkowe
Brak


8. Załączniki
Brak
9. [bookmark: _GoBack]Miejsce złożenia wniosku
Kancelaria Urzędu Miasta Kielce –25-659 Kielce, ul. Strycharska 6 - pokój 12 oraz 25-303 Kielce, Rynek 1 - pokój 12.
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